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01 文件准备

代发工资02



1. 文件准备--模板下载

1.登陆昆仑银行企业网上银行，点击财务服务—

代发工资，进入代发工资页面。

2.在企业网银代发工资页面，代发工资信息录

入中选择电子工资单文件后，再点击电子工资

单模板下载，即可下载电子工资单模板。



1. 文件准备--文件制作

在下载完成的模板中进行相关信息的录入，电子工资单编辑

规则如下：

1.填写规则务必查看每个单元格的批注，按规则填写。

2.前3列为固定项，不可删除和调整，包括姓名、工资账号、

实际收入（单位元）。实发金额须为正数。

3.第4—10列为自定义项目，可修改、清空，但不要删除列。

4.第11-40列为工资细项，只能输入金额，做金额合法性校

验，其中第11-30列为工资发放项，即将这些列相加为收入

合计，第31-40列是工资扣减项，即将这些列相加为支出

合计。如无需要可不输入。

5.上传文件后，系统会校验：实际收入项=第11列~30列相

加减去第31列~40列相加。如果不相等会报错。如文件中

从11列开始不输入工资细项，则不判断等式。按照实发金额

项中的金额发放。

6.最多可输入40列数据。每个单元格输入长度不能超过30

位。

7.勿修改表格式。



2. 代发工资

在企业网银代发工资录入页面，工资文件类型选择“电子工资

单文件”，点击“浏览”上传已编辑好的EXCEL文件并填写

基本信息后，点击“提交”。



2. 代发工资

进入修改页面，可调整表头位置，前三项姓名、工资账号、实

际收入不可调整 ，其他项均可调整 ，但要符合基本校验规则实

际收入项=第11列~30列相加-第31列~40列相加，如不相等则

会报错，修改完成后点击“确认”。



2. 代发工资

进入信息确认界面，核对金额、笔数、明细无误后点击“确

认”，系统弹出“校验e盾密码”框，输入密码，点击“确

定”。e盾屏幕上显示相应的交易信息，确认无误后按e盾

“OK”键两次。页面返显交易结果。提交审核员，待审核员

审核。



扫码关注

   昆仑银行微信公众号

扫码下载

   昆仑直销银行

如需帮助，您还可以
◆ 拨打 95379 客服热线

◆ 通过“昆仑银行”微信公众号编辑发送信息

运营服务中心远程金融中心制


