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01 文件准备

代发工资02



1. 文件准备--文件下载

1.登陆昆仑银行官网：www.klb.cn

2.点击下载中心—企业网银批量文件编辑

工具，下载文件双击解压。



1.文件准备--文件制作

双击宝石花标志的文件打开代发工资工具，有逐条录入和批

量导入信息两种方式：

1.逐条录入：点击“工资发放”，打开工资发放页面，点击

“增加”，即可逐条录入信息；

2.批量导入：点击“工资发放”，打开工资发放页面，点击

“打开文件txt” 或“打开文件excel”可导入标准格式编

辑好的TXT或EXCEL文件。若导入文件格式与我行规定文

件格式不一致时，系统报错。

录入完毕，点击“另存为”，系统自动保存为TXT格式，

内容格式： “卡号|姓名|金额|日期” 。

温馨提示：

客户若不使用我行批量编辑工具，可自行编辑TXT文档内

容，但必须与我行“卡号|姓名|金额|日期”文件格式一致，

才能成功上传批量文件。



2. 代发工资

1.登陆昆仑银行企业网上银行专业版，点击财

务服务—代发工资，进入代发工资页面。

2.在企业网银代发工资录入页面，工资文件类

型选择“普通工资文件” ，点击“请选择文

件”，上传已编辑好的TXT文件并填写基本信

息后，点击“提交”。



2. 代发工资

进入代发工资确认界面，核对金额、笔数、

明细无误后点击“确认”，系统弹出“校验

e盾密码”框，输入密码，点击“确定”。

e盾屏幕上显示相应的交易信息，确认无误

后按e盾“OK”键两次。页面返显交易结

果。提交审核员，待审核员审核。



扫码关注

   昆仑银行微信公众号

扫码下载

   昆仑直销银行

如需帮助，您还可以
◆ 拨打 95379 客服热线

◆ 通过“昆仑银行”微信公众号编辑发送信息

运营服务中心远程金融中心制


